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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Ustuga odbioru, przewozu i dore¢czania przesylek kurierskich dla potrzeb
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie w 2018 roku, na terenie kraju
ze szczegolnym uwzglednieniem Warszawy i woj. mazowieckiego.

Znak sprawy: WOA.260.1.2018

Przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej 135 000 euro

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Plac Europejski 3, 00-844 Warszawa
tel. 22 457-03-35
fax. 22 457-03-45
info@oke.waw.pl
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|.  Zamawiajacy

Nazwa zamawiajacego Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Adres zamawiajacego Plac Europejski 3

Kod Miejscowosé 00-844 Warszawa

Telefon: 22 457-03-35

Faks: 22 457-03-45

adres strony internetowej www.oke.waw.pl

adres poczty elektronicznej info@oke.waw.pl

Godziny urzgdowania: 8:00-16:00

II. Tryb udzielenia zamowienia
Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej warto$ci przedmiotu
zamowienia ponizej 135 000 euro zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ,,uPzp”.

[11.  Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie uslug kurierskich na rzecz OKE w Warszawie w obrocie krajowym
obejmujacych przyjmowanie i dorgczanie przesylek tj. kopert i paczek zawierajacych dokumenty i materiaty zwiazane ze
statutowa dziatalno$cig Zamawiajacego, w wigkszosci podlegajace ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Miesigcznie jest to od kilku do kilkudziesieciu przesylek wysylanych z siedziby Zamawiajacego
lub odbieranych z terytorium RP, w szczegélno$ci wojewddztwa mazowieckiego 1  dostarczanych
do siedziby Zamawiajacego. W maju i czerwcu liczba tych przesytek moze wzrosnag¢ do kilkuset.

Wykonawca (firma kurierska , transportowa) obstuguje OKE na terenie Warszawy i wojewodztwa mazowieckiego.
Zlecenia krajowe moga wystepowac sporadycznie przy niewielkich, maksymalnie kilkudziesi¢ciokilogramowych
zatadunkach.

Wykonawca dokonuje odbioru pojedynczych przesytek z siedziby OKE lub innego miejsca na zlecenie Zamawiajacego.
Czas reakcji na zamowienie max. 3 godz.

Wykonawca dokonuje odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego lub innego miejsca wskazanego przez Zamawiajacego
oraz dostarcza adresatom:

a) do 24 godzin od momentu nadania — przy przesytkach na terenie Warszawy, woj. Mazowieckiego, kraju z
zastrzezeniem pkt b

b) w wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wyznaczenia dorgczenia przesytki w dniu jej
nadania na terenie woj. Mazowieckiego - nie wigcej niz 5 przesylek
w okresie obowigzywania umowy.

Ushugi  realizowane  begda  sukcesywnie,  systemem ,od drzwi do  drzwi”’, po  otrzymaniu
od Zamawiajacego zlecenia drogg telefoniczng, faksowa lub elektroniczng. Odbioér wigkszej liczby przesylek bedzie
zglaszany pisemnym zamowieniem, wysylanym faxem badz poczta elektroniczng z odpowiednim wyprzedzeniem
Czasowym.
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W wigkszosci przypadkéw odbidr i doreczenie przesylek nastepuje nastgpnego dnia o S$cisle okreslonej przez
Zamawiajacego godzinie (moze to by¢ godzina o dowolnej porze dnia i nocy, a dzien dostarczenia/odbioru moze wypadaé
w dzien wolny od pracy tj. sobote, niedzielg).

Niestandardowy czas dostarczenia/odbioru przesytki nie moze by¢ podstawg do naliczania innej ceny niz wskazanej w
formularzu cenowym w tabeli 2.

Ustugi przewozu i dorgczania przesytek charakteryzuja si¢ nierytmicznoscia ich zlecania.

Terminy odbioru i dorgczenia przesylek zaro6wno na terenie objgtym zamowieniem beda uzgadniane na biezaco z
Wykonawca.

Praca Wykonawcy w szczegdlnych przypadkach /ok. 5 % / moze wykraczaé poza ramy czasowe godz. 8.00-16.00.

Wszystkie czynnosci zatadunkowe i roztadunkowe, dostarczenia przesytek do adresata
i zlozenia we wskazanym pomieszczeniu Wykonawca wykona we wilasnym zakresie. Oczekiwania,
a tym bardziej zadania pracownikow Wykonawcy pomocy 0s6b trzecich

w zatadunku/roztadunku samochodu sa niedopuszczalne.
Dorgczenie przesytki winno by¢ pisemnie potwierdzone przez Odbiorcg na liscie przewozowym.

Przesytki w wigkszosci przypadkow podlegajace ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem, winny by¢ traktowane z
nalezyta starannoscig. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci otwierania paczek
z dokumentami w zadnym przypadku.

W koszt ustugi wchodzi odbidr, przewodz, doreczenie przesytek oraz wszystkie dodatkowe oplaty — np. za zatadunek,
roztadunek, przenoszenie z miejsca i do miejsca sktadowania, nadanie badz dorg¢czenie przesytki poza ustalonymi
godzinami pracy, itp.

Zamawiajacy szacuje liczbe nadawanych przesytek na okoto 445.

Liczba nadawanych przesylek w poszczegolnych przedzialach wagowych przedstawia ponizsza tabela nr 1:

Tabelanr 1.
Liczba nadawanych
Lp. |Waga przesylek w skali 12
miesigcy
1 0d 0,2 kg do 5 kg 150
2 do 50 kg 60
3 do 100 kg 70
4 do 200 kg 80
5 do 500kg 30
6 do 1000kg 35
7 powyzej 1000kg 20

e W ramach podanych zakresow wagowych Zamawiajacy moze nada¢ jednorazowo_n kopert i paczek w
jednej przesylce okreslonego przedzialu wagonowego do wysokos$ci wagi okreslonego przedzialu wagowego
( np. w ramach jednej przesylki do 5 kg Zamawiajacy moze nada¢ kilka paczek i kopert o réznej wadze)
do jednego punktu odbioru. W jednej przesylce takiej ustugi moze by¢ nadanych od 2 do 200 pudel/
0 wymiarach 550x350x240 /mm/.

e podane w punktach 3-7 zakresy wag dotycza najcze$ciej ustug na trasach: Warszawa-Ciechanéw + powrot,
Warszawa-Plock + powrét, Warszawa-Ostroleka + powrot, Warszawa-Siedlce + powrét, Warszawa-
Radom + powrét oraz tras na terenie m.st. Warszawy
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Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow wg. kryteriow okreslonych
w pkt XIV (kryterium cenowe oraz czas dostawy nadanej paczki).

Wykonawca umieszcza informacje dot. czasu dostawy nadanej przesylki na trasie (do wyboru):
e Warszawa-Ostrotcka
lub
e Warszawa-Siedlce.

Informacje o minimalnym czasie dostarczenia nadanej przesylki (w  godzinach) nalezy umiesci¢
w formularzu cenowym (zalacznik nr 3) w tabeli 2.

Dokumentowanie wykonanych zlecen.

Do faktury winien by¢ dolaczony wykaz wykonanych ustug wraz z trasa przejazdu oraz liczba przesytek w okre§lonych
przedziatach wagowych ( z podzialem na przedzialy wagowe).

Optata nalezna Wykonawcy dokonana bedzie za faktyczng liczbe przewiezionych przesylek w ujgciu wagowym, w $Scistym
powiazaniu z wyceng zawarta w formularzu cenowym /oferta

Przedmiot zaméwienia - wspdlny stownik CPV: 64120000-3

V. Termin wykonania zamowienia
Termin realizacji zaméwienia — od 03.05.2018 do 21.12.2018

V. Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sic Wykonawcy, ktorzy spetniaja okreslone przez Zamawiajacego
w niniejszym paragrafie warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowe;;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. W zakresie , kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j”
- Zamawiajacy nie wyznacza szczegoélowych warunkoéw w tym zakresie.

3. W zakresie ,,sytuacji ekonomicznej i finansowej”

a. wymagane jest aby wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny obrot , w tym okre§lony
minimalny roczny obrot w obszarze objetym zamowieniem publicznym - znajdowanie si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia tj. wykazanie si¢ obrotem
rocznym za dwa ostatnie lata obrotowe nie mniejszym niz 150 000 zt (Sto piecdziesiat tysigcy
ztotych) w kazdym roku.

b. wymagane jest posiadanie przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej - posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zgodnej z przedmiotem zamoéwienia na kwote min. 100 000 zt .

4. W zakresie ,,zdolno$ci technicznej lub zawodowej”

a. dla uznania, ze Wykonawca spelnia warunek zdolnos$ci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy
zada, by Wykonawca wykazal, iz wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, 2 ustugi
kurierskie w obrocie miedzynarodowym/krajowym/lokalnym o warto$ci nie mniejszej niz 70 000 zt
brutto kazda na rzecz jednego Zleceniodawcy.
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5.

w

Spelnianie warunkéw poprzez poleganie na potencjale ,,innych podmiotow”.

a. Wykonawcy, w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu moga polegac
na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

b. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz dokona badania, czy nie zachodza wobec nich
podstawy wykluczenia.

C. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na potencjale ktorego Wykonawca polega, nie
potwierdzaja spelienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu, lub zachodza wobec
tych podmiotow podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1-2
uPzp, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego:

a) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnoéci techniczne lub zawodowe.

Spetianie warunkow udziatlu przez konsorcjum.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcjum), warunki
okreslone w ust. 3 i 4 niniejszego punktu tj. V. moga zosta¢ spetnione przez jednego Wykonawce lub
facznie wszystkich Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zaméwienia.

Podstawy wykluczenia

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu

z postepowania z powodu jednej z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 uPzp,

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu

z postepowania z powodu jednej z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 5 uPzp, a mianowicie:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacj¢ jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508z p6zn. zm.) lub ktorego upadtosé ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344);

2) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc, w
szczego6lnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonal zamoéwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonaweca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 1620 lub ust. 5 pkt

1-2 uPzp, moze przedstawi¢ dowody na to, Ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace do wykazania

jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub

przestgpstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoélprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu Wykonawcy.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci

czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na ww. podstawie.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 uPzp, przed wykluczeniem Wykonawcy,

Zamawiajac zapewnia temu wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udzial w przygotowaniu

postgpowania o udzielenie zamowienia nie zaktoci konkurencji.
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VIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych speinianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Oswiadczenie skladane wraz z ofertg i jego zakres

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie zawierajace

w szczegolnosci informacje:

1) o tym, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w pkt. V SIWZ;

2) o tym, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z powodéw wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
i ust. 5 pkt 1-2 uPzp;

3) o innych podmiotach, na zasoby ktorych Wykonawca powotuje si¢ w celu wykazania spelnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu, wraz z informacja dotyczaca podstaw wykluczenia innego
podmiotu, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1-2 oraz stosownymi informacjami
o tym, ktorych warunkow dotycza udostepniane przez inne podmioty zasoby;

4) o$wiadczenie innego podmiotu potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1i ust. 5 pkt 1-2 uPzp,

5) o podwykonawcach — jesli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoOwienia
podwykonawcom — wraz ze wskazaniem czg¢$ci zamowienia, ktoérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow (konsorcjum), o$wiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. O$wiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia i spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

2. W przypadku, w ktorym Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu na warunkach wskazanych
w art. 22a uPzp, Wykonawca sktada zobowigzanie tego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdOwienia. Wykonawca zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamoéwienie, bedzie miat rzeczywisty dostep do zasobow tych podmiotow
w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania zamdwienia.

3. Oswiadczenie o grupie kapitalowej

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji
o Wykonawcach, ktérzy zlozyli oferty w postepowaniu, zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu
o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej co inni Wykonawcy,
ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu. W stosownej sytuacji, wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca, ktory zlozyl oferte w tym samym
postgpowaniu, nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W przypadku konsorcjum, o$wiadczenie sktada oddzielnie kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
0 zamoOwienie.

Wzér o$wiadczenia Zamawiajacy udostepni wraz z informacja o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty w
postepowaniu.

Dokumenty zadane od Wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza

Zamawiajacy przewiduje dokonanie w pierwszej kolejno$ci oceny ofert, a nastepnie zbadanie, czy Wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Niemniej jednak, jezeli bedzie to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé¢ Wykonawcow
do zlozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania,
ze ztozone uprzednio o§wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub
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dokumentow.

Zamawiajacy przewiduje wezwanie Wykonawcy, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza,
do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie aktualnych na dzien ztozenia nastgpujacych
dokumentow:

1) dowodoéw, okreslajacych czy ustugi wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami sg referencje badZz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze, Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy;

2) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 uPzp;

3) sprawozdania finansowego albo jego czg¢s¢, w przypadku gdy sporzadzenie sprawozdania wymagane
jest przepisami prawa kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, a jezeli
podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, rowniez
odpowiednio z opinig o badanym sprawozdaniu albo jego czes$ci, a w przypadku wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego, innych dokumentoéw okreslajacych na
przyktad obroty oraz aktywa i zobowigzania - za okres nie dtuzszy niz ostatnie 2 lata obrotowe, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres - wykazanie si¢ obrotem rocznym za dwa
ostatnie lata obrotowe nie mniejszym niz 150 000 zt (Sto pie¢dziesiat tysigcy ztotych) w kazdym roku;

4) dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng okreslona przez
zamawiajacego - optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote min. 100 000 zt.

4. Wymogi szczegolne w zakresie dokumentéw dotyczacych innego podmiotu zgdane od Wykonawcy,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych

w art. 22a uPzp, Zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do innego podmiotu:

1) odpisu z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 uPzp;

2) Stosownie do zakresu udostepnianych zasobow przez inny podmiot oraz warunkéw, ktorych spetnianiu
one stuza, Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢é wilasciwe dokumenty tych podmiotow
w celu wykazania spetlnienia warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawce.

5. Wymogi szczegolne w zakresie dokumentéw dotyczacych konsorcjum

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow (konsorcjum), dokumenty
wymienione w pkt VII ust. 4 ppkt 2) sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie.
Dokumenty wskazane w pkt VII ust 4 ppkt 1) sktada ten Wykonawca-cztonek konsorcjum, ktory wykazuje
spelnienie odpowiedniego warunku udzialu w postgpowaniu.

6. Dokumenty Wykonawcow spoza Rzeczypospolitej Polskiej

1) Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt VII ust. 4 ppkt 2) — sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci.

2) Dokumenty, o ktorych mowa w ppkt 1) powyzej powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigey
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktorych mowa w ppkt 1) powyzej,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat
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dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepisy ppkt 2) stosuje sig.

7. Charakter/posta¢ dokumentow lub oswiadczen

Oswiadczenia, sktadane przez Wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach ktérych polega Wykonawca,
sktadane sa w postaci oryginalu. Za oryginatl uwaza si¢ o$§wiadczenie zlozony w formie pisemnej podpisane
wlasnorecznym podpisem.

Dokumenty, inne niz o$wiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonywane sg w formie pisemnej przez Wykonawce albo podmiot,
na ktérego zdolnosciach polega Wykonawca albo Wykonawce wspolnie ubiegajacego sie¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego — odpowiednio w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

8. Wyjatki od obowiazku zlozenia dokumentéw
Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia odpowiednich o$wiadczen lub dokumentow, jezeli:
1) Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,

w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.! W przypadku, w ktorym
oswiadczenia lub dokumenty, ktoére Zamawiajacy moze uzyska¢ za pomoca bezplatnych i
ogo6lnodostepnych baz danych, zostalty w tych bazach przedstawione w jezyku innym niz polski,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia thumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow;

2) Zamawiajacy posiada aktualne o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy.

9. Jezyk
Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

VIII.

SposOb porozumiewania si¢ w postgpowaniu oraz osoby uprawnione

do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz.
1488 z pozn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.
U.z 2017 r. poz. 1219).
Dokonany przez Wykonawce wybor sposobu zlozenia informacji/oswiadczen/dokumentéw powinien
uwzglednia¢ obowigzek zachowania przez Wykonawce wymagan w zakresie pisemnej formy oferty oraz
obowiazku zachowania charakteru/postaci sktadanych dokumentow i oswiadczen okreslonych w §7.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy ma obowigzek
udzieli¢ odpowiedzi na pytania Wykonawcy, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na wydtuzenie biegu terminu sktadania
wnioskow o wyjasnienie SIWZ, na ktére Zamawiajacy ma obowigzek udzielenia odpowiedzi.
Oswiadczenie, wniosek, zawiadomienie, oraz informacje, w tym pytania do SIWZ i odpowiedzi uznaje si¢
za ztozone w chwili, w ktorej wplynat on do siedziby adresata faksem, elektronicznie lub zostat dorgczony
w inny sposob do siedziby Zamawiajacego lub Wykonawcy. Przesylajac os$wiadczenie, wniosek,
zawiadomienie oraz informacje, w tym pytania do SIWZ i odpowiedzi, za pomocg faksu lub elektronicznie,

L Art. 26 ust. 6 uPzp.
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kazda strona ma obowiazek potwierdzi¢ jej wptyw (lub poinformowac o braku wptywu) na zadanie drugiej
strony.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Sebastian Krupinski

tel. 22 457-03-20

faks: 22 457-03-45

e-mail: info@oke.waw.pl

w siedzibie Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 — 16:00.

Wszelkg korespondencje dotyczaca prowadzonego postgpowania nalezy kierowa¢ na adres
Zamawiajacego:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie

Plac Europejski 3, 00-844 Warszawa

faks: 22 457-03-45

IX.  Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. Termin zwigzania ofertg
Okres zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, okreslonego

w pkt XII SIWZ.
XI.  Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ, w jezyku polskim
i w formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w formie elektroniczne;.
2. Zaleca si¢ sporzadzenie Oferty na formularzu ofertowym, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do SIWZ
oraz Formularza cenowego, ktorego wzor sanowi zatacznik nr 3 do SIWZ
3. Do formularza ofertowego Wykonawca zataczy:
1) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 uPzp zawierajace informacje w zakresie wskazanym
w pkt VIl ust. 1 oraz formularzem stanowigcym Zatacznik nr 1 do SIWZ;
2) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (wykonawcow wystepujacych wspolnie), o ile
oferte sktada petnomocnik;
3) zobowigzanie innego podmiotu, o ktorym mowa w pkt. V ust. 5 — jezeli Wykonawca polega na
zasobach lub sytuacji innego podmiotu na warunkach wskazanych w art. 22a uPzp;
4) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym:
- faczng kwote realizacji przedmiotu zamowienia.
4. W Formularzu cenowym Wykonawca umiesci informacje o:
a. minimalnym czasie dostarczenia nadanej przesytki (w godzinach) — tabela 2 formularza cenowego
b. ceny za przesytki w poszczegdlnych przedziatach wagowych — tabela 2 formularza cenowego
5. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnym pismem. Zaleca si¢ sporzadzenie oferty na komputerze

lub maszynie do pisania.

. Strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np. zszyte,

zbindowane). Koperta, w ktorej znajduje si¢ oferta, winna posiada¢ oznaczenie: UWAGA PRZETARG
»Ustuga odbioru, przewozu i doreczania przesylek kurierskich dla potrzeb Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Warszawie w 2018 roku, na terenie kraju ze szczegolnym uwzglednieniem Warszawy i
woj. Mazowieckiego - nie otwieraé przed 20.03.2018, godz. 09:30”. Oferta powinna by¢ podpisana przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej strony parafowane. Jezeli uprawnienie do
reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z zataczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy
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dotaczy¢ takze pelnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii po§wiadczonej notarialnie.

Wszelkie poprawki w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca ofertg.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert
okreslonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w zamknigtej kopercie
zaadresowanej do Zamawiajgcego opatrzonej napisem: ,,UWAGA PRZETARG ,Usluga odbioru,
przewozu i doreczania przesylek kurierskich dla potrzeb Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w
Warszawie w 2018 roku, na terenie kraju ze szczegolnym uwzglednieniem Warszawy i woj.
Mazowieckiego” oraz pelng nazwa i adresem Wykonawcy i oznaczonej dodatkowo napisem ,,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE”. Do wniosku o zmiang¢ lub wycofanie oferty wykonawca dotaczy stosowne dokumenty,
potwierdzajace, ze wniosek o zmian¢ lub wycofanie zostal podpisany przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

~

9. Elementy oferty, ktore Wykonawca zamierza zastrzec, jako tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z
poézn. zm.) powinny zostaC umieszczone w odrgbnej, zaklejonej kopercie (lub zabezpieczone
w inny sposob), opisanej ,.tajemnica przedsigbiorstwa”, dotaczonej do oryginatu oferty. W tresci oferty
powinna zosta¢ umieszczona informacja, ze dany dokument jest zastrzezony. Wykonawca zobowigzany jest
wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa (art. 8 ust. 3 uPzp). Stosownie
do powyzszego, jesli Wykonawca nie dopeini ww. obowiazkéw wynikajacych z ustawy, Zamawiajacy
bedzie mial podstawe do uznania, ze zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa jest bezskuteczne i w zwiazku
z tym potraktuje dang informacje, jako niepodlegajaca ochronie i niestanowiaca tajemnicy przedsigbiorstwa
W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zgodnie z trescig art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2018 r. poz. 419 z pézn. zm.) okreslona informacja stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa, jezeli
spelnia tacznie trzy warunki, tj.:
- nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,
- jest informacja techniczng, technologiczna, organizacyjna przedsiebiorstwa lub inng informacja
posiadajaca wartos¢ gospodarcza,
- przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci tej informacji.

10. Zgodnie z art. 91 ust. 3a uPzp Wykonawca sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktorych dostawa Iub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku.

11. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgéci zamdwienia podwykonawcy. Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

XIl.  Migjsce oraz termin sktadania 1 otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, W sekretariacie (pok. 325 — I11p.) — Plac Europejski 3,
00-844 Warszawa.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 20.03.2018 r., o godz. 09:00.
Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie zostang zwrdcone niezwlocznie bez otwierania.
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego (pok. 217 —lIp.) dnia 20.03.2018 r., 0 godz. 09:30.
Osoby zainteresowane udzialem w sesji otwarcia ofert proszone sg o stawiennictwo i oczekiwanie
w siedzibie Zamawiajacego, na co najmniej 5 minut przed terminem okre$§lonym w ppkt. 4- powyze;j.

akrwn

XII.  Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca poda ceng za wykonanie zaméwienia w Formularzu ofertowym.
2. Wykonawca poda ceng za przesytki w poszczegolnych przedziatach wagowych w Formularzu cenowym.
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. Podana cena musi obejmowac¢ wszystkie koszty realizacji umowy wynikajace z zapisow Opisu Przedmiotu

zamOwienia, Z Uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (takze od towaréw i ustug). Cena musi by¢
podana w ztotych polskich, cyfrowo do dwoch miejsc po przecinku oraz stownie.

Wykonawca obliczy ceng oferty wykorzystujac tabelg nr 2 zawarta w formularzu cenowym.

Cena oferty brutto w PLN stanowi sume wartosci brutto w PLN.

Cena jednostkowa, kwota podatku VAT i wartos¢ taczna musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z
doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku (groszy). Zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania ceny
jednostkowej 0 zt. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow 1 ustug (Dz. U. 2017 r., poz. 1830) cena jest warto§¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych, ktorg
kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ za towar lub ushuge.

. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostana ustalone na okres obowigzywania umowy i nie beda

podlegaly zmianom.

. Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty.

XIV. Kryteria oceny ofert

1.

o

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastgpujacymi kryteriami i ich
znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie oceniaé oferty w poszczegolnych kryteriach:

L.p. Maksymalna
Kryterium liczba punktow
(waga)

1. Cenowe — Warto$¢ oferty 60

2 Czas dostawy nadanej paczki (godziny) 40

RAZEM 100

W kryterium ,,Cenowe - warto$¢ oferty” najwyzsza liczbe punktow (60) otrzyma oferta zawierajgca
najnizsza ceng brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena PLN najnizszej oferty (brutto)
Liczba punktOw = ---=--=-mmmmm oo oo X 100 x 60%

W kryterium ”Czas dostawy nadanej paczki (godziny)” najwyzszg liczb¢ punktow (40) otrzyma oferta
zawierajaca najkrotszy czas dostarczenia nadanej przesytki, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie
ze wzorem:
najnizszy oferowany czas dostawy
Liczba punktOw = ------=--mmmmmm oo X 100 x 40 %
czas dostawy w badanej ofercie

Zamawiajacy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokraglenia wynikéw do dwoch miegjsc po przecinku.
Wynik bedzie liczba punktow, jakg otrzymata dana oferta w danym kryterium. Nastgpnie punkty przyznane
w poszczeg6lnych kryteriach danej ofercie zostang do siebie dodane.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwyzsza liczbg punktow.
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XV.

1.

XVI.
1
2.
3.

XVII.

XVIILI.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, jako
najkorzystniejszej, Wykonawcy sa zobowigzani do przedtozenia, najpozniej do dnia podpisania umowy w
sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Zawarcie umowy nastagpi wg wzoru Zamawiajacego. Zawarcie umowy nastagpi w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

Istotne postanowienia umowy

Umowa zostanie podpisana zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym Zatacznik nr 4 do SIWZ.

Rozliczenia prowadzone bgda w walucie polskiej (PLN).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian tresci umowy w nastepujacych okolicznosciach:

1) wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow w zakresie dotyczacym stawek podatku
od towarow i ustug.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

w toku postepowania o udzielenie zamdwienia

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamOwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp jak dla postgpowan
powyzej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizatorom
wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Szczegdlowe regulacje w zakresie Srodkow ochrony prawnej zawiera dziat VI ustawy Pzp.

Zalaczniki do SIWZ

Zalacznik nr 1 — Wzor o§wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 uPzp
Zalacznik nr 2 — Wzor Formularza ofertowego

Zatacznik nr 3 — Wzo6r Formularza cenowego

Zatacznik nr 4 — Wzor umowy

Zatgcznik nr 5 — Wz6r o§wiadczenia innego podmiotu
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